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 همکار گرامي

خدمات آموزشی حضرتعالی در نیمسال جاری، احتراما در راستای  زحمات وبا عرض سلام و قدردانی از 

 حضرتعالی به موارد زیر مورد استدعاست:هر چه بهتر برگزار شدن آزمون های پایان نیمسال توجه ویژه 

طرح به گونه ای  قرار گرفته در سایترا بر روی سربرگ  مربوطه خواهشمند است سوالات آزمون-1

 د. نبفرمایید که ضمن خوانا بودن حتی المقدور نیاز به توضیح شفاهی در جلسه آزمون نداشته باش

خواهشمند است رأس ساعت مقرر مندرج در لیست حضور و غیاب درس/دروس مربوطه در جلسه -2

له جلسه پایانی آزمون حضور به هم رسانید. شایان ذکر است حضور مدرس درس در جلسه آزمون به منز

لازم  امکان پذیر نباشدحضور در ساعت مقرر  ،. در صورتی که به هردلیل موجهدرس مربوطه الزامی است

به  است حداقل یک هفته قبل از موعد آزمون نسبت به معرفی یکی از اعضای هیات علمی به دفتر گروه

 ید.ورهماهنگی لازم به عمل آ  عنوان جایگزین خود برای حضور در جلسه

خواهشمند است در ابتدای جلسه، صورتجلسه آزمون را از کارشناس آموزشی حاضر در جلسه دریافت -3

  نسبت به امضای آن اقدام بفرمایید.  و پس از حصول اطمینان از صحت آمار حاضرین و غائبین

به ثبت موقت و نهایی نمره درس در بازه زمانی تعریف شده با لحاظ مهلت  خواهشمند است نسبت-4

رسیدگی به اعتراض دانشجویان در سامانه اقدام و پس از ثبت نهایی نمره، نسبت به تحویل نسخه چاپی 

امضا شده لیست نمرات به همراه لیست حضور و غیاب طول ترم به دفتر گروه جهت ارجاع به اداره 

 ه اقدام فرمایید.آموزش دانشکد
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